
Musterrechnung 
inkl. der 11 erforderlichen Rechnungsmerkmale gemäß § 11 UStG 

 

Kleinbetragsrechnung bis 400,00 € (inkl. USt) 

müssen folgende Merkmale aufweisen: 

Rechnungen über 400,00 € (inkl. USt) müssen 

außerdem beinhalten: 

Name, Anschrift des liefernden bzw. 

leistenden Unternehmers 

Name und Anschrift des Lieferungs- bzw. 

Leistungsempfängers 

Menge und handelsübliche Bezeichnung 

der Lieferung bzw. Art und Umfang der 

sonstigen Leistung 

Umsatzsteuerbetrag und Entgelt (exkl. 

USt) 

Tag der Lieferung oder Leistung bzw. 

der Zeitraum, über den sich die Leistung 

erstreckt 

UID-Nr. des Liefernden oder Leistenden 

Entgelt für die Lieferung bzw. sonstige 

Leistung (inkl. USt) 
Fortlaufende Rechnungsnummer 

Steuersatz Über 10.000,00 € (inkl. USt) zusätzlich: 

Ausstellungsdatum 
UID-Nr. des Lieferungs- bzw. 

Leistungsempfängers 

 

 

 
 

Sonstige (erforderliche) Angaben: 
 

 Zahlungs- und Lieferbedingungen  Rechtsform 

 Bankverbindung  Sitz 

 Gerichtsstand  Firmenbuchnummer 
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